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1 .  連 絡 事 項  
 
Ø  オ ン デ マ ン ド 配 信 URL の 発 ⾏ を 希 望 さ れ る 場 合 は 、 そ の 旨 を 下 記 2 ． オ ン デ マ ン ド 配

信 U R L 申 請 フ ォ ー ム か ら 開 催 ⽇ の 1 週 間 前 ま で に ご 連 絡 く だ さ い 。 研 修 会 終 了 後 に
配 信 URL と パ ス コ ー ド を お 送 り い た し ま す ．  

Ø  オ ン デ マ ン ド 配 信 開 始 は 研 修 会 終 了 1 週 間 後 か ら に 設 定 し て い た だ け ま す と 幸 い で す ．
終 了 後 す ぐ と な り ま す と ， 対 応 が 間 に 合 わ な い 可 能 性 が ご ざ い ま す ．  

Ø  レ コ ー デ ィ ン グ さ れ た 動 画 は 配 信 期 間（ ＋ ダ ウ ン ロ ー ド 期 間 ）が 終 了 し 次 第 ，Z o o m 上
か ら 削 除 し ま す ． Zoom の 契 約 更 新 に 伴 い ， 保 存 容 量 が ⼤ 幅 に 縮 ⼩ さ れ た た め で す ．  

Ø  動 画 フ ァ イ ル は ICT サ ポ ー ト 委 員 会 で も 保 管 し ま す ． 配 信 期 間 終 了 後 に 再 配 信 を 希 望
さ れ る 場 合 は ， こ れ を G o o g l e ド ラ イ ブ で 共 有 す る な ど の 対 応 と な り ま す ．  

Ø  録 画 さ れ た 動 画 フ ァ イ ル は 編 集 を ⾏ う こ と が で き ま せ ん 。ま た 、動 画 フ ァ イ ル を Z o o m
に ア ッ プ ロ ー ド し て 配 信 す る こ と も で き ま せ ん の で ご 留 意 く だ さ い ．  

 

 
 
2 .  オ ン デ マ ン ド 配 信 U R L 申 請 フ ォ ー ム  

 
オ ン デ マ ン ド 配 信 URL の 発 ⾏ は 下 記 URL ま た は QR コ ー ド か ら 申 請 を お 願 い し ま す 。
配 信 開 始 ⽇ は 研 修 終 了 ⽇ か ら 1 週 間 後 を ⽬ 安 に 設 定 し て く だ さ い ．  

 
 

ht tps :// forms .g le/ALgyyvwDKEHW2pbVA 
 
 
3 .  研 修 会 終 了 後 の ⼿ 続 き  

 
①  ICT サ ポ ー ト 委 員 会 に 研 修 会 が 終 了 し た 旨 を メ ー ル で 連 絡 す る ．  

（ ni igataot .web@gmai l . com）  
②  申 請 情 報 に 基 づ い て 「 U R L 」 と 「 パ ス コ ー ド 」 を 担 当 者 へ 連 絡 い た し ま す 。   

研修会当⽇1週間前 1週間後

申請期間 配信期間

オ ン デ マ ン ド 配 信 URL 発 ⾏ の ⼿ 続 き  
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【 レ コ ー デ ィ ン グ の 開 始 】  

 
1 .  画 ⾯ メ ニ ュ ー 「 レ コ ー デ ィ ン グ 」 を ク リ ッ ク  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 .  「 ク ラ ウ ド に レ コ ー デ ィ ン グ 」 を ク リ ッ ク  

 

 
 
 
 
 
 
  

【 レ コ ー デ ィ ン グ 開 始 の タ イ ミ ン グ 】  
 

動 画 編 集 は で き な い た め 、 開 始 直 前 に レ コ ー デ ィ ン グ を 開 始 す る こ と を お す す
め し ま す ． タ イ ミ ン グ を 間 違 え た 場 合 は 、 ⼀ 度 停 ⽌ボタ ン を押し 、改め て レ コ
ー デ ィ ン グ 開 始ボタ ン を押し て く だ さ い 。複数個に分け て 録 画 し た い 場 合 は
「 レ コ ー デ ィ ン グ 開 始 」 と 「 レ コ ー デ ィ ン グ 停 ⽌ 」操作を そ の都度 ⾏って く だ
さ い ． 録 画 デ ー タ そ れぞれ に URL と パ ス コ ー ド を 発 ⾏ で き るよう に な り ま す ．  

Zoom 操 作 （ レ コ ー デ ィ ン グ ⼿ 順 ）  

【 レ コ ー デ ィ ン グ⽅法】  
 

必ず「 ク ラ ウ ド に レ コ ー デ ィ ン グ 」 を選択し て く だ さ い ．「 こ の コ ンピュ ー タ
に レ コ ー デ ィ ン グ 」 を選択し て し ま う と 、 オ ン デ マ ン ド 配 信 が で き な く な り
ま す の で ご注意 く だ さ い 。  
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3 .  画 ⾯左上 「 レ コ ー デ ィ ン グ し て い ま す 」 が表⽰さ れ て い る こ と を確認  

 
 

【 レ コ ー レ デ ィ ン グ の 停 ⽌ 】  

 
1 .  画 ⾯左上 「 レ コ ー デ ィ ン グ し て い ま す 」 の右側「■」 を ク リ ッ ク  

 
 
2 .  画 ⾯中央付近に 「 ク ラ ウ ド へ の レ コ ー デ ィ ン グ を 停 ⽌ し ま す か？」 が表⽰  

⇒「 は い 」 を ク リ ッ ク  

 
 

レ コ ー デ ィ ン グ 停 ⽌完了 （ Zoom ク ラ ウ ド 上 に 録 画 デ ー タ が 保 存 さ れ る ）  
 
 
 
 

【 レ コ ー デ ィ ン グ 停 ⽌ の タ イ ミ ン グ 】  
 
動 画 編 集 が で き な い た め 、 事 前 に ど の タ イ ミ ン グ で レ コ ー デ ィ ン グ を 停 ⽌ す
る か 委 員内で検討し て お く こ と を お す す め し ま す ．  
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【 レ コ ー デ ィ ン グ の ⼀時停 ⽌ 】  

 
１ .   画 ⾯左上 「 レ コ ー デ ィ ン グ し て い ま す 」 の右側「 ▮▮」 を ク リ ッ ク  

 
 
2 .   再 開 す る に は 「 レ コ ー デ ィ ン グ が ⼀時停 ⽌ さ れ ま し た 」 の右側「▶」 を ク リ ッ ク  
 
 
 
 
 
 
 

【 レ コ ー デ ィ ン グ 停 ⽌ と ⼀時停 ⽌ の 違 い 】  
 

•  レ コ ー デ ィ ン グ 停 ⽌  
→  停 ⽌ す る ご と に 録 画 デ ー タ が分か れ ま す ．  
→  使⽤例：講師の講義ご と に 配 信 URL を分け た い ．  

 
•  レ コ ー デ ィ ン グ ⼀時停 ⽌  

→  分割さ れず， ⼀つの 録 画 デ ー タ に な り ま す ．  
→  使⽤例：グ ル ー プワー ク な ど 配 信 す る予定 の な い時間ある ．  
※  配 信 に不要な部分をカッ ト す る こ と が で き ま す ． Zoom の 契 約 更 新 に

伴 い 保 存 容 量 が ⼤ 幅 に 縮 ⼩ さ れ た た め ，使⽤領域を圧迫し な い た め に
積極的に使⽤し て い た だ け ま す と 幸 い で す ．  

 


